МОУ «Европейский лицей (Ассоциированная школа ЮНЕСКО)»

Инструкция по работе с персональными данными

Предоставление персональных данных учеников и их родителей (представителей ребенка) должно осуществляться в форме письменной просьбы или заявления от соответствующего родителя (представителя) с указанием целей их передачи, даты и подписи. Любые изменения в персональных данных должны быть документированы таким же образом. 

Персональные данные учеников и их родителей (представителей) должны храниться таким образом, чтобы ограничить возможность их использования не по назначению и/или неуполномоченными лицами. 

В случае увольнения или передачи полномочий по классному руководству все документальные заявления и просьбы в отношении персональных данных должны передаваться в аккуратном состоянии администрации. 

Общение с родителями должно осуществляться строго по тем данным, которые они сами предоставили и в соответствии с теми целями, которые с ними согласованы.  Кроме случаев, в которых есть угроза жизни или здоровью людей, либо которые предусмотрены законодательством РФ. 

Перед вводом в информационные системы школы персональных электронных данных (адресов) необходимо убедиться в их правильности. Например, для проверки адреса электронной почты необходимо послать по нему тестовое письмо с объяснением его назначения - наличие адекватного ответа может означать правильность адреса. 

Необходимо следить за актуальностью персональных данных. В случае выявления неактуальности данных, необходимо поставить в известность администратора системы и администрацию школы, а также, предпринять меры по восстановлению актуальности данных. Отключите нефункциональные данные от информационной системы, если есть возможность сделать это самостоятельно. 

С инструкцией по работе с персональными данными ознакомлены:

1. Абрамова Алла Викторовна ______________

2. Авилкина Ирина Витальевна _____________

3. Агальцева Римма Михайловна ______________

4. Баженова Анна Александровна _____________

5. Беляков Николай Михайлович _____________

6. Борисов Евгений Викторович _____________

7. Булатова Татьяна Ивановна ______________

8. Вдовина  Галина Витальевна _____________

9. Верещагина Лилия Ахтямовна ____________

10. Верещагина Наталия Геннадиевна ____________

11. Гайсина Алия Жиуатовна _______________ 

12. Горелик Нина Васильевна ______________

13. Гринцова Инна Владимировна _______________

14. Давыдова Людмила Михайловна _____________

15. Донченко Ангелина Владимировна _______________

16. Ерасова Наталья Владимировна __________________

17. Замалутдинова Радалья Маликовна –_______________ 

18. Запара Надежда Леонтьевна ___________________   

19. Ибраева Альфия Зафаровна ________________

20. Иванищева Анна Павловна _________________

21. Ивлев Виктор Владимирович ________________

22. Какурина Елена Викторовна ________________

23. Кардаполов Александр Владимирович _____________

24. Кардаполова Инна Петровна _________________

25. Катаева Любовь Михайловна _______________

26. Кирилова Ирина Адольфовна _______________

27. Кирьякова Елена Александровна ______________

28. Козлова Наталья Григорьевна _______________

29. Колоскова Лариса Геннадьевна ______________

30. Коновалова Валентина Семеновна _____________

31. Кузнецова Наталья Ильинична _______________

32. Легейдина Ирина Анатольевна _______________

33. Лобанкова Светлана Халитовна ______________

34. Луценко Алла Валентиновна ________________  

35. Лушникова Ольга Алексеевна _______________

36. Макаренко Светлана Александровна ___________

37. Мараховская Татьяна Николаевна ______________

38. Мараховская Юлианна Сергеевна ______________

39. Мараховский Сергей Александрович ____________

40. Маркова Валентина Николаевна ______________

41. Масютенко Александр Леонидович _____________

42. Мольков Андрей Александрович ______________

43. Мосолова Татьяна Осиповна _______________

44. Музычук Елена Александровна _______________

45. Найко Татьяна Николаевна _________________

46. Новикова Светлана Николаевна ______________ 

47. Панченко Ольга Николаевна ________________

48. Патрина Наталья Григорьевна ______________

49. Петракевич Вера Петровна _________________

50. Попова Лилия Ивановна _______________

51. Рачкова Ольга Вячеславовна _____________

52. Репина Ирина Михайловна _________________

53. Романова Татьяна Борисовна ________________

54. Рычкова Ольга Александровна  _____________

55. Самарин Сергей Петрович _______________

56. Сахонова Марина Николаевна ______________

57. Селезнёва Лариса Алексеевна _______________

58. Семёнова Людмила Георгиевна ______________

59. Симонова Ольга Павловна _________________

60. Смирнова Елена Борисовна ________________

61. Ташбулатова Анна Тимиркаевна ______________

62. Ткачук Елена Александровна ______________

63. Токарева Маргарита Михайловна ______________

64. Торгачёва Татьяна Жановна ______________

65. Фёдорова Светлана Валентиновна ______________

66. Федулова Марина Геннадьевна _______________

67. Шамина Людмила Викторовна ______________

68. Шарипова Лилия Нурулловна _______________

69. Шелестова Таисия Степановна ____________

70. Шиткина Валентина Константиновна ____________

71. Шмелёв Сергей Иванович ______________

72. Янцен Владимир Николаевич ______________

