Мольков Андрей Александрович, Муниципальное образовательное  учреждение «Европейский лицей» (Ассоциированная школа ЮНЕСКО), Оренбургский район


Данный урок является изучением нового материала в разделе «Математическое моделирование в планировании и управлении». Основной целью урока является формирование информационной культуры,  информационной грамотности учащихся в рамках обозначенной темы.
На уроке представлена работа с логическими и творческими заданиями. На уроке используются элементы проектной деятельности, что даёт возможность сочетать групповую и индивидуальную форму работы учащихся, развивает умения и желание экспериментировать учащимся выполняя различные практические задания, а также ориентировать учащихся к будущей профессиональной деятельности. Использование данных педагогических технологий позволяет реализовать личностно-ориентированный подход, развивать исследовательскую деятельность учащегося и обеспечивает активную деятельность каждого ученика в течение всего урока.
Конспект урока по теме «Табличный процессор MS Excel» в 11 классе

(по учебнику   «Информатика 11 класс» авторов И.Г. Семакина, Е.К. Хенера)
Цель урока:
· Познакомить учащихся с назначением и структурой табличного процессора  MS Excel.

· Познакомить с системой команд и основными режимами работы табличного процессора  MS Excel.

· Обучить их основным приемам работы с табличным процессором  MS Excel.

· Научить учащихся организации простых табличных расчетов с помощью электронных таблиц.
Задачи урока:

Образовательные: 

· Обеспечить в ходе урока повторение основных терминов и понятий темы “Электронная таблица”. 

· Практическое применение изученного материала. 

· Получение знаний общих принципов работы табличного процессора MS  Excel и умения составить таблицу для решения конкретной задачи. 

· Приобретение навыков в составлении таблиц разного типа, особенно имеющих практическую направленность. 

· Развитие умения выбрать наиболее оптимальную структуру таблицы, создать таблицу и соответственно оформить. 

· Решение математических задач. 

· Формирование представления о вычислениях в электронных таблицах как важной, полезной и широко применяемой на практике структуре. 

· Формировать у учащихся информационной культуры. 

Развивающие: 

· Развитие познавательного интереса.

· Развитие у учащихся навыков самоконтроля.

· Развитие навыков индивидуальной и групповой практической работы. 

· Развитие способности логически рассуждать. 

· Развитие умений применять знания для решения задач различного рода с помощью электронных таблиц.

· Развить умение применять полученные знания для создания электронных таблиц с применением прикладных программ. 

Воспитательные: 

· Воспитание творческого подхода к работе, желание экспериментировать. 

· Профессиональная ориентация и подготовка к дальнейшему самообразованию к будущей трудовой деятельности.

· Воспитание информационной грамотности ученика.
Тип урока: Комбинированный, т.е. лекция (объяснение нового материала) + практика (закрепление изученного материала).
Форма проведения урока: беседа, практическая индивидуальная работа.
Программное обеспечение урока: 
· персональный компьютер; 
· программа MS Excel;
· программа MS PowerPoint;
· интерактивная доска.
Дидактическое обеспечение урока: 
· презентация на тему: «Табличный процессор MS Excel»;

· карточки с тестами;

· карточки с практическими заданиями;

· опорный конспект.
Литература: 

1. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. 11-й класс, Учебник для 11 класса общеобразовательных учреждений, Москва, Лаборатория Базовых Знаний, 2002г. 

2. Семакин И.Г., Шеин Т.Ю. Преподавание профильного курса информатики, Методическое пособие, Москва, Лаборатория знаний, 2004.

План урока: 

1. Организационный момент.

2. Подготовка учащихся к активному и сознательному усвоению нового материала.

3. Проверка домашнего задания и ЗУН.

4. Объяснение нового материала.

5. Закрепление нового материала. 

6. Домашнее задание.

7. Подведение итогов. 
ХОД УРОКА

1. Организационный момент (2 минуты).

Взаимные приветствия учителя и учащихся, знакомство с классом, фиксация отсутствующих, проверка подготовленности учащихся к уроку. Включается проектор с презентацией и интерактивная доска.

Демонстрируется 1-й слайд (тема урока и дата).
2. Подготовка учащихся к активному и сознательному усвоению нового материала (4 минуты). 

Учитель: В раннем детстве мы с вами производили простейшие вычисления: сколько конфет должны нам родители, сколько яблок предстоит отдать приятелям не обделив себя. С возрастом жизнь ставит перед нами все более сложные вычислительные задачи. Вспомните хотя бы один день в своей жизни, когда вы не использовали числа и вычисления. Нет таких дней т.к. ежедневно мы выполняем хотя бы одну из вычислительных операций.

Приведите примеры операций, которые вы выполняете повседневно?  (Ответ: рассчитываемся в магазине, набираем номер телефона, определяем, сколько времени осталось для окончания урока и т.д.).

Но все ли вычисления можно выполнить в уме? А если вы, ко всему прочему, выбрали профессию бухгалтера, экономиста или менеджера? Нет, конечно.

Числа и вычисления являются неотъемлемой частью нашей жизни, а жизнь всегда хочется облегчить.

Поэтому представьте себе, что вы являетесь владельцем небольшого торгового павильона, в котором реализуется молочная продукция. Вам приходится вести самые различные формы учета товара.

Демонстрируется 2-й слайд (текстовый документ с таблицей).

Например:

	Продукт
	Цена
	Поставлено
	Продано
	Осталось
	Выручка

	Молоко
	3
	100
	100
	0
	300

	Сметана
	4,2
	85
	70
	15
	294

	Творог
	2,5
	125
	110
	15
	275

	Сливки
	2,4
	250
	225
	25
	540

	Йогурт
	3,2
	50
	45
	5
	144


Вы можете сказать, что это обычная прямоугольная таблица и в компьютере ее можно хранить в виде текстового документа или базы данных. Верно! Но обратите внимание на особенность этой таблицы: в ней есть поля, значения которых вычисляются через значения других полей. А теперь представьте, что вы создали на компьютере такой текстовый документ. Но ситуация в магазине постоянно меняется: продукты продаются, растет выручка, подвозят новые партии товара. И вам приходится постоянно вносить изменение в документы для поддерживания достоверной информации. При этом вы будете изменять не только исходные данные, но и пересчитывать вручную остаток товара и выручку. А в электронных таблицах автоматически пересчитываются поля с изменением исходных данных (Демонстрируется документ Форма учета товара.xls).

Приведите еще примеры при решении, каких информационных задач можно использовать электронные таблицы? (Ответ: математических, экономических и других областях.)

Демонстрируется 3-й слайд (электронная таблица и показывается как она работает при изменении исходных данных).

Учитель: Сегодня на уроке мы с Вами продолжим знакомиться с электронными таблицами и тема сегодняшнего урока «Табличный процессор MS Excel», основная задача нашего сегодняшнего урока - это познакомится с данными в ячейках таблицы, структурой,  основными режимами работы и системой команд табличного процессора MS Excel и закрепить полученные знания на практике.
3. Проверка домашнего задания и ЗУН (10 минут).

Проверка усвоения ранее изученной темы «Электронная таблица» с целью закрепления новых терминов.

Учитель: Приступая к работе, мне хотелось бы узнать, что вы изучили на прошлом уроке? Какие новые понятия, назначения и идеи электронной таблицы вам стали известны?

Учитель задает вопросы, а учащиеся отвечают на них.

Демонстрируется 4-й слайд (вопросы).

Вопросы:

1. Как адресуются ячейки в электронной таблице? (Ответ: строки пронумерованы числами, а столбцам присвоены буквенные имена.) 

2. Данные, каких типов могут храниться в ячейках? (Ответ: текст, числа и вычисляемые формулы.)

3. Что такое принцип относительной адресации? (Ответ: адрес ячейки присутствующий в формуле, обозначает ее расположение относительно ячейки, в которой записана формула.)

Учащимся предлагается тест на тему "Электронные таблицы"  лежащий на рабочем месте учащегося и записать свои ответы в заранее приготовленную карточку киизационный момент.нивания,бца и номера строки.чейку;

ятой и в форме с плаваю
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Тест на тему "Электронные таблицы"

Ученика(цы)                                                                                                                     .
Фамилии, Имя

Количество баллов                                                   Оценка                                           .

	1. В электронной таблице основной элемент рабочего листа – это …

1) ячейка;

2) строка;

3) столбец;

4) формула.
	6. В каком из указанных диапазонов содержится ровно 20 клеток электронной таблицы?

1) E12:F12;

2) C12:D11;

3) C3:F8;

4) A10:D14.

	2. Адрес ячейки электронной таблицы – это …

1) имя, состоящее из любой последовательности символов;

2) имя, состоящее из имени столбца и номера строки;

3) адрес байта оперативной памяти, отведенного под ячейку;

4) имя, состоящее из номера столбца и номера строки.
	7. В ячейке электронной таблицы не может находиться:

1) число;

2) текст;

3) лист;

4) формула.

	3. Выберите верное обозначение строки в электронной таблице:

1) 18D;

2) К13;

3) 34;

4) АВ.
	8. Ввод формул в таблицу начинается обычно со знака:

1) $;

2) f;

3) *;

4) =.

	4. Выберите верное обозначение столбца в электронной таблице:

1) DF;

2) F12;

3) АБ;

4) 113.
	9. Из ячейки B3 скопировали формулу =A1+B1 в ячейку C4 эта формула примет вид?

1) =B2+C$2;
2) =D2+C2;

3) =B2+C2;

4) =B$2+C2.

	5. Выберите верный адрес ячейки в электронной таблице:

1) 11D;

2) F12;

3) АБ3;

4) В1А.
	10. Знак $ означает?

1) относительная ссылка;

2) абсолютная ссылка;

3) перекрестная ссылка;

4) крестная ссылка.


Бланк ответа:

	№ вопроса
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Ответ
	1
	2
	3
	1
	2
	4
	3
	4
	3
	2


По завершении выполнения теста предлагается провести: 

самоанализ согласно Критерии оценивания, самостоятельный подсчет баллов и выставление оценки.

Демонстрируется 5-й слайд (критерии оценивания теста).
4. Объяснение нового материала (14 минут).

Объяснение нового материала происходит в виде беседы учителя с учениками.

Учитель: Назначение табличного процессора MS Excel заключается в создании документа, который называется электронной таблицей. Файлы с электронными таблицами в памяти компьютера сохраняются с расширением xls и содержат в себе многотабличную книгу, содержащую несколько листов-таблиц или листов-диаграмм.

Демонстрируется 6-й слайд (среда процессора).

Учитель: Давайте вместе посмотрим и ответим на вопрос: Из чего же состоит среда табличного процессора MS Excel? Среда табличного процессора MS Excel имеет традиционный вид окна MS Windows и включает в себя следующие элементы (рис.1):
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Рисунок 1.

· Титульную строку, содержащую название программы, имя рабочей книги, кнопки управления окном;

· Главное меню, состоящее из основных команд управления электронной таблицей;

· Панель инструментов, содержащая пиктограммы для вызова наиболее часто выполняемых программ;

· Строку формул, предназначенную для отображения вводимых в текущую ячейку данных;

· Рабочее поле в виде таблицы из ячеек;

· Табличный курсор в виде прямоугольной рамки выделяющий текущую ячейку;

· Ярлыки листов позволяющие переходить от одного листа рабочей книги к другому;

· Строку состояния отражающую текущий режим работы табличного процессора т.е. выполняемые действия;

· Вертикальные и горизонтальные полосы прокрутки предназначены для перемещения окна по электронной таблице.

Размер таблицы MS Excel составляет 65536 строк и 256 столбцов (последний IV).

Демонстрируется 7-й слайд (среда процессора).

Учитель: Давайте рассмотрим, с какими основными режимами работы нам приходится работать с табличным процессором MS Excel:

· Режим готовности, в котором мы выбираем ячейки или блок ячеек для выполнения работы;

· Режим ввода данных;

· Режим редактирования;

· Режим главного меню, где мы выбираем команды из главного меню;

· Режим отображения значений (Демонстрируется 13-й слайд (показывается режим));

· Режим отображения формул (Демонстрируется 14-й слайд (показывается режим));

Демонстрируется 8-й слайд (системы команд).

Учитель: Система команд табличного процессора MS Excel организована в главном меню, панели инструментов, контекстном меню и включает в себя:

· Команды редактирования таблицы (меню Правка, Вставка) позволяют: удалить, копировать, перемещать, вставлять;

· Команды форматирования (меню Формат) позволяют изменить внешний вид, т.е. выравнивание данных в ячейках, высота строки и ширина столбца, тип, начертание и размер шрифта, формат представления чисел, вид разлиновки, цвет фона и прочие;

· Команды работы с файлами (меню Файл) позволяют открывать файл, сохранять фал и печатать документ;

Демонстрируется 9-й слайд (данные).

Учитель: При работе с табличным процессором мы можем использовать следующие данные в ячейках таблицы:

· Текст – последовательность символов, которая не может быть воспринята как число или формула.

Демонстрируется 11-й слайд (текст).

· Числа делящиеся на целые и вещественные. Вещественные числа записываются в форме с фиксированной запятой (Например: 3,14) и в форме с плавающей запятой (Например: 0,0001→0,1*10-3→0,1Е-3).

Демонстрируется 12-й слайд (числа).

· Формулы арифметические или логические.
5. Закрепление нового материала (8 минут).

Учащимся раздаются практические задания на компьютере используя заранее подготовленный файл Зарплата.xls.
Практическое задание.

1. Математическое выражение записать в виде формулы для электронной таблицы. Предварительно решить вопрос о размещении переменных в ячейки таблицы.
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2. Запустить MS Excel открыть файл Зарплата.xls.

1. Сменить режим отображения значений на режим отображения формул. Для этого:

· Выполнить команду Сервис/Параметры/Вид;

· Установить флажок в окне Формулы и щелкнуть на OK;

· Посмотреть полученную таблицу.

Вернуться в исходный режим отображения значений.

2. Изменить ширину столбца А следующим образом:

· Щелкнуть по любой ячейке в столбце А;

· Выполнить команду Формат/Столбец/Ширина;

· В появившееся диалоговое окно ввести число, отличное от расположенного там и щелкнуть на OK.

3. Выполнить автоформатирование ширины колонки. Для этого:

· Выделить ячейки А3:А7, для чего установить курсор на ячейку А3 и, не отпуская левую клавишу мыши, протянуть его до ячейки А7;

· Выполнить команду Формат/Столбец/Автоподбор ширины и щелкнуть на OK;

· Повторить с ячейками А3:А10.

4. Изменить шрифт и размер символов. Для этого:

· Выделить прямоугольник А1:F10;

· Выполнить команды Формат/Ячейки;

· В открывшемся диалоговом окне «Формат ячеек» выбрать «Шрифт» и поочередно установить тип шрифта, начертание и размер.

5. Скопировать группу ячеек А1:F10 на другое поле, верхний левый угол которого – ячейка А14. Для этого:

· Выделить прямоугольник А1:F10;

· Выполнить команду Правка/Копировать;

· Установить указатель мыши на ячейку А14;

· Выполнить команду Правка/вставить.

6. Выполните сохранение документа в меню Файл/Сохранить как и задайте ему имя.

6. Домашнее задание (1 минута).

Демонстрируется 10-й слайд (см. Приложение №3).

Учебник: «Информатика 11 класс», Семакин И., Хеннер У., Глава 2. §2.3 Задание №1: №7-8 на стр.93.
7. Подведение итогов урока (1 минута).

Учитель: В процессе урока по теме «Табличный процессор MS Excel» мы с вами рассмотрели назначение, основные режимы работы, системы команд и среду табличного процессора. Закрепили полученные знания, умения и навыки работы, с электронными таблицами выполнив практическое задание. Результаты опроса и тестирования показали хорошие результаты. Практическая работа показала хорошие знания электронной таблицы для обработки данных.

Спасибо вам за хорошую работу! Тема " Табличный процессор MS Excel " успешно была усвоена вами. Всем "отлично" в журнал. Успехов в дальнейшей учебе! До свидания!
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